	Opdracht: 
Maak een werkplan voor het opruimen en schoonmaken van je eigen slaapkamer.



Je maakt een tabel in Word waarbij je de verschillende werkzaamheden onder elkaar zet. Je zet bij de werkzaamheden of je ze dagelijks, wekelijks of maandelijks moet doen. Dit doe je door een kruisje (X) in de juiste kolom te zetten.

Stappenplan:
1. Open Word en maak de tabel zoals het voorbeeld hieronder
2. Maak gebruik van lettertype Calibri grootte 11
3. De titel in de bovenste rij is dikgedrukt
4. De tabel heeft 4 kolommen en minimaal 5 rijen
5. Noteer in rij 1: Werkplan en je eigen naam
6. Centreer de tekst in rij 1
7. Noteer in rij 2 in deze volgorde: werkzaamheid, dagelijks, wekelijks, maandelijks
8. Arceer de rijen 1 en 2 met een lichte kleur grijs
9. De tabelkolommen van dagelijks, wekelijks en maandelijks zijn even breed
10. De kruisjes in de kolommen zijn gecentreerd


Voorbeeld:

	Werkplan (naam)

	Werkzaamheid
	Dagelijks 
	Wekelijks
	Maandelijks

	
	
	
	

	
	
	
	










